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NORMAS TECNICAS DE AUDITORIA

Mientras el Centro Europeo de Auditores Laborales, “CEAL”, no
elabore normas propias y orientaciones técnicas para la ejecucion de
los trabajos de auditoria sociolaboral, seran de aplicacion las normas
de auditoria publicadas por el ICAC, IGAE, INTOSAI, TCu y TCE,
previa acomodacion y adecuacion a las particularidades del area
sociolaboral auditada.

En publicaciones sucesivas se irdn dando a conocer las diferentes
normas de los organismos mencionados:

ICAC. Instituto de Contabilidad y Auditoria de Cuentas (Ministerio de Economia).
IGAE. Intervencion General del Estado.

TCu. Tribunal de Cuentas de Espafia.

TCE. Tribunal de Cuentas Europeo.

INTOSAI.  Organizacioén Internacional de Entidades Fiscalizadoras Superiores.
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Resolucion de 20 de julio de 1998, del Instituto de Contabilidad y Auditoria de Cuentas por la
que se hace publica la Norma Técnica de Auditoria sobre la “Carta de Manifestaciones de la
Direccion”.

En las Normas Técnicas de Auditoria, publicadas por Resolucion de 19 de enero de 1991 del Instituto de
Contabilidad y Auditoria de Cuentas (BOICAC n° 4, de enero de 1991), se contempla, en el epigrafe
correspondiente a las normas técnicas de ejecucion del trabajo, la “Carta de Manifestaciones de la
Direccion” como uno de los métodos o procedimientos que pueden utilizarse por los auditores para obtener
evidencia de auditoria.

Asimismo, en diversas Normas Técnicas de Auditoria, referidas a Informes Especiales, también se
contempla como un procedimiento de auditoria a aplicar por los auditores la solicitud a la direccion de la
entidad de una Carta de Manifestaciones sobre determinados aspectos concretos del trabajo a realizar.

En consecuencia, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 5.2 de la Ley 19/1988, de 12 de julio, de
Auditoria de Cuentas, la Presidencia de este Instituto de Contabilidad y Auditoria de Cuentas, DISPONE lo
siguiente:

Primero: Habiendo presentado el Instituto de Censores Jurados de Cuentas de Espaia, el Consejo General
de Colegios de Economistas de Espafia y el Consejo Superior de Colegios Oficiales de Titulados
Mercantiles de Espafia ante este Instituto una Norma Técnica de Auditoria sobre “la Carta de
Manifestaciones de la Direccion”, que tiene por objeto establecer los criterios a seguir por el auditor en la
utilizacion de dicho procedimiento de auditoria, se somete a informacion publica la Norma Técnica de
Auditoria sobre la “Carta de Manifestaciones de la Direccién”, ordenando, asimismo, su publicacion
integra en el “Boletin Oficial del Instituto de Contabilidad y Auditoria de Cuentas”, de conformidad con lo
establecido en el articulo 17.1 del Real Decreto 1636/1990, de 20 de diciembre, por el que se aprueba el
Reglamento que desarrolla la Ley 19/1988, de 12 de julio, de Auditoria de Cuentas.

Segundo: La Norma Técnica de Auditoria sobre la Carta de Manifestaciones de la Direccion pasara a tener
caracter definitivo, una vez transcurrido un plazo de seis meses a partir del dia siguiente a la publicacion de
esta Resolucion en el Boletin Oficial del Estado, durante el cual se podran formular por escrito, ante este
Instituto o ante cualquiera de las Corporaciones representativas de los auditores de cuentas, las alegaciones
que se consideren oportunas, estando expuesto, a dichos efectos, el contenido de la referida Norma, en la
sede del Instituto de Contabilidad y Auditoria de Cuentas (calle Huertas, 26 de Madrid).

Madrid a 20 de julio de 1998
El Presidente del Instituto de Contabilidad y Auditoria de Cuentas
Antonio Gomez Ciria



ANEXO
Norma Técnica sobre la “Carta de Manifestaciones de la Direccion”
L INTRODUCCION

1. Elarticulo 3 de la Ley de Auditoria, establece que las empresas o entidades auditadas estaran obligadas
a facilitar cuanta informacion fuera necesaria para realizar los trabajos de auditoria de cuentas; asimismo,
quien o quienes realicen dichos trabajos estaran obligados a requerir cuanta informacion precisen para la
emision del informe de auditoria de cuentas.

2. La introducciéon a las normas técnicas de auditoria, publicadas por Resolucion del Instituto de
Contabilidad y Auditoria de Cuentas de 19 de enero de 1991 (BOICAC n° 4), en concordancia con lo
dispuesto a este respecto en la legislacion mercantil, establece que es responsabilidad de los
administradores de la entidad la formulacion de las cuentas anuales, lo que incluye:

a) El mantenimiento de registros contables y sistemas de control interno adecuados.
b) Laeleccion y aplicacion de los principios y las normas contables apropiados, y
c¢) Lasalvaguarda de los activos de dicha entidad.

3. El auditor, mediante la aplicacion de las pruebas de auditoria, debera obtener evidencia en relacion con
las afirmaciones de la Direccion contenidas en las cuentas anuales u otros estados o documentos contables
auditados.

4. El parrafo 2.5.23 de las normas técnicas sobre ejecucion del trabajo, indica que la evidencia de
auditoria se obtienen a través de pruebas de cumplimiento y substantivas, estableciendo como uno de los
métodos para su obtencion, en el apartado d), las “Confirmaciones™.

5. El parrafo 2.5.28 de las normas técnicas sobre ejecucion del trabajo, establece que las confirmaciones
consisten en obtener corroboracién, normalmente por escrito, de una informacioén contenida en los registros
contables, asi como la “Carta con las Manifestaciones de la Direccion™ del cliente.

6. No obstante, hay que tener presente, que las manifestaciones de la direccion, con caracter general, no
son sustitutivas de los procedimientos normales aplicados por los auditores para la obtencion de la
evidencia necesaria y suficiente que soporte razonablemente su opinion técnica.

7. La fiabilidad de la evidencia esté en relacion con la fuente de la que se obtenga -interna o externa- y de
su naturaleza -visual, documental u oral-. Aunque la fiabilidad depende de las circunstancias en las que se
obtiene, pueden utilizarse las siguientes consideraciones al evaluarla:

— La evidencia externa (por ejemplo, las confirmaciones recibidas de terceros) es mas fiable que la
interna.

— La evidencia interna sera tanto mas fiable cuanto mas satisfactorio sean los controles internos
relacionados con ella.

— Laevidencia obtenida por el propio auditor es mas fiable que la obtenida por la empresa.

— La evidencia en forma de documentos y manifestaciones escritas es mas fiable que la procedente de
declaraciones orales.

8. Asimismo, en determinadas normas técnicas de auditoria, referidas a Informes Especiales, se
contempla como un procedimiento de auditoria la solicitud a la direcciéon de la entidad auditada de una
carta de manifestaciones sobre determinados aspectos del trabajo a realizar. Asi, por ejemplo:

a) Norma Técnica de elaboracion del Informe Especial en el supuesto establecido en el articulo 292 del
Texto Refundido de la Ley de Sociedades Andnimas.



b)

d)

e)

IL.

9.

Norma Técnica de elaboracion del Informe Especial sobre Exclusion del Derecho de Suscripcion
Preferente en el supuesto del articulo 159 del Texto Refundido de la Ley de Sociedades Anonimas.

Norma Técnica de elaboracion del Informe Especial en los supuestos establecidos en los articulos 64,
147, 149 y 225 del Texto Refundido de la Ley de Sociedades Anonimas.

Norma Técnica de elaboracion del Informe Especial sobre Aumento de Capital por Compensacion de
Créditos, supuesto previsto en el articulo 156 del Texto Refundido de la Ley de Sociedades Andnimas.

Norma Técnica sobre el Informe Especial requerido por la Orden del Ministerio de Economia y
Hacienda de 30 de septiembre de 1992 por la que se modifica la de 18 de enero de 1991, sobre
informacion publica periddica de las Entidades emisoras de valores admitidos a negociacion en Bolsas
de Valores.

FINALIDAD DE LA “CARTA DE MANIFESTACIONES DE LA DIRECCION2

Los objetivos mas importantes de la obtencion de la “Carta de Manifestaciones de la Direccidn de la

Entidad”, por parte del auditor de cuentas, son:

a)

b)

d)

IIL

10.

a)

b)

c)
d)

e)

11.

Proporcionar al auditor una medida adicional de la confianza que le merecen la Direccion de la
Entidad y sus empleados. Dicha confianza es un importante factor integrante del riesgo de auditoria,
constituido por la posibilidad inherente a la actividad de la entidad de que existan errores de
importancia en el proceso contable del cual se obtienen las cuentas anuales.

Proporcionar al auditor documentacion escrita respecto a ciertas explicaciones verbales de aspectos
significativos relacionados directa o indirectamente con las cuentas anuales.

Proporcionar al auditor documentacion escrita y explicaciones adicionales sobre el sistema de control
interno, asi como ciertos aspectos importantes que estan relacionados directa o indirectamente con las
cuentas anuales.
Proporcionar informacién al auditor que le permita confirmar que el alcance de su examen ha sido
adecuado, de manera que cualquier manifestaciéon contradictoria con la evidencia obtenida en la
ejecucion de su trabajo requerird la realizacion de investigaciones adicionales.

OBJETO DE LA NORMA Y AMBITO DE APLICACION
El objeto de esta norma técnica es:
Establecer los criterios a seguir por el auditor en relacion con la solicitud a la Direccion de la Entidad,
como procedimiento de auditoria, de la “Carta de Manifestaciones de la Direccion” u otras
manifestaciones de la misma que se consideren oportunas.
Determinar el contenido que normalmente debe tener dicha Carta.
Orientar sobre la forma en que deben documentarse las distintas manifestaciones realizadas por la
direccion de la entidad.
Precisar cual debe ser su evaluacion como evidencia de auditoria y los posibles efectos en el informe
motivados por la negativa de la direccion a entregarla.

Proporcionar un modelo que pueda servir de guia orientativa.

Esta norma técnica sera obligatoria para cualquier trabajo de auditoria de cuentas (cuentas anuales,

consolidadas, y revisién y verificacion de otros estados o documentos contables) que tenga tal
consideracion de acuerdo con lo previsto en el articulo 1 de la Ley 19/1988 de Auditoria de Cuentas.

Iv.

CONTENIDO DE LA “CARTA DE MANIFESTACIONES DE LA DIRECCION DE LA
ENTIDAD”



12.

El contenido de la ““Carta de Manifestaciones de la Direccidon” vendra determinado por la naturaleza

del trabajo a realizar y por las circunstancias concretas encontradas en el desarrollo del mismo. No
obstante, resulta conveniente establecer el contenido que, con caracter general, debe incluirse en ésta,
aunque el auditor, en funcion del tipo de encargo y de las circunstancias particulares existentes en el
desarrollo de cada trabajo, pueda decidir su adaptacion, documentando en ese caso en los papeles de trabajo
las razones de tal decision.

El contenido de “La Carta de Manifestaciones de la Direccion™ en trabajos referidos a auditoria de cuentas
anuales, con caracter general, debe incluir los siguientes aspectos:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

Reconocimiento, por parte de la Direccion de la Entidad, de su responsabilidad sobre la formulacion de
las cuentas anuales conforme a la legislacion vigente.

Que las cuentas anuales han sido obtenidas de los registros de contabilidad de la entidad, las cuales
reflejan la totalidad de sus transacciones y de sus activos y pasivos, mostrando la imagen fiel de su
situacion financiero-patrimonial en una fecha determinada, asi como los resultados de sus operaciones
y los cambios habidos en su situacion financiera durante el ejercicio, de conformidad con principios y
normas de contabilidad generalmente aceptados aplicados uniformemente.

Que las cuentas anuales estan libres de errores u omisiones significativos.

Informacion relativa a hechos posteriores, o a que no ha ocurrido ningun hecho posterior ni se ha
descubierto ninguna informacion que pudiera afectar significativamente a las cuentas anuales auditadas
y que no estén reflejadas en aquellas, desde la fecha de cierre y hasta la fecha de la “Carta de
Manifestaciones”.

Que los saldos y transacciones con Empresas del Grupo, Multigrupo y Asociadas se desglosan en la
memoria, no habiendo efectuado otras transacciones con personas fisicas o juridicas vinculadas con la
Entidad.

Que los unicos compromisos, contingencias y responsabilidades a la fecha de cierre son los reflejados
en las cuentas anuales, habiendo informado al auditor de todos ellos, asi como de la identidad de todos
sus asesores legales.

Que las operaciones con terceros se han llevado a cabo de una forma independiente y en libre
competencia.

Indicacion de que no conocen la existencia de errores ¢ irregularidades importantes en los que hubiera
estado implicado algiin miembro de la entidad.

Que no existen incumplimientos o posibles incumplimientos de la normativa aplicable, (sectorial,
mercantil, tributaria, etc...), cuyos efectos deban ser considerados en las cuentas anuales o puedan
servir de base para contabilizar pérdidas o estimar contingencias.

Que, de acuerdo con lo establecido en el articulo 3 de la Ley de Auditoria de Cuentas, se ha facilitado
al auditor el acceso a toda la documentacion y los registros contables de la Sociedad, a todos los
contratos y acuerdos, incluyendo las actas del Consejo de Administracion, de la Junta General u otros
Comités, asi como a cuanta informacion hubiera sido solicitada por el auditor para realizar su trabajo,
explicitando, ademas, la naturaleza de las limitaciones al alcance que se hayan puesto de manifiesto
durante su realizacion.

Que no existen incumplimientos contractuales con terceros de los que puedan derivarse
responsabilidades y contingencias que afecten de manera significativa a las cuentas anuales, distintos a
los ya recogidos en éstas.

Que la entidad esta en posesion de los titulos de propiedad adecuados de todos los bienes activos
contabilizados, los cuales estan libres de gravamenes e hipotecas (salvo los indicados en la memoria).

Que no existen activos valorados a importes superiores a sus valores netos de realizacion, salvo que la
normativa contable que le resulte de aplicacion permita tal posibilidad.



14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

13.

Que los saldos de las cuentas de inmovilizado material no incluyen valor alguno de bienes que
debieran haberse dado de baja o estuvieran fuera de uso.

Que no existe proyecto alguno que pudiera alterar significativamente el valor contabilizado de los
elementos de activo y pasivo (por ejemplo, abandono de una unidad de produccién o de una actividad
de la empresa).

Que no existen operaciones con instituciones financieras que supongan una restriccion a la libre
disposicion de saldos en efectivo, lineas de crédito, etc. (salvo aquellas que figuran descritas en la
memoria).

Que no existen despidos en curso ni necesidad o proyecto de efectuarlos, de los que se pudieran
derivar el pago de indemnizaciones de importancia al amparo de la legislacion vigente, distintas a los
ya incluidos en las cuentas anuales. Por esta razon, no se estima preciso efectuar provision adicional

alguna por este concepto.

Que no existen compromisos de complementos a las pensiones de los que puedan derivarse
obligaciones futuras, salvo los indicados en la memoria.

Informacion sobre cualquier comunicacion recibida de los organismos reguladores y supervisores
correspondientes al sector de la actividad desarrollada por la entidad.

Que, en relacion a los miembros del Organo de Administracion, las cuentas anuales incluyen toda la
informacion exigida por la normativa de aplicacion referente a:

— El importe de los sueldos, dietas y remuneraciones de cualquier clase, devengados en el curso del
ejercicio, y cualquiera que sea su causa. Por ejemplo: la concesién de una opcidn sobre acciones

de la entidad.

— El importe de los anticipos y créditos concedidos, asi como el tipo de interés y caracteristicas
esenciales de los mismos.

— Elimporte de las obligaciones contraidas en materia de pensiones y seguros de vida.
— Las operaciones en las que exista alglin tipo de garantia asumida por la entidad.

Asimismo y dependiendo de las circunstancias particulares de cada encargo, el auditor podra decidir

incluir de manera adicional, confirmacion sobre ciertos aspectos significativos relacionados con las cuentas
anuales.

14.

En el caso de auditoria de cuentas anuales consolidadas el auditor habra de considerar, ademas de los

aspectos relacionados en el punto 12 anterior, aquellos propios de la formulaciéon de cuentas anuales
consolidadas de grupos de sociedades, entre otros, y a titulo de ejemplo, los siguientes:

15.

Confirmacién de que en la formulacion de las cuentas consolidadas se ha incluido la informacion
referente a todas las sociedades del grupo, multigrupo y asociadas que corresponden de acuerdo con la
normativa contable que resulte de aplicacion.

Confirmacion de la informacion que se menciona en el apartado 12.20 anterior, en relacion a los
miembros del 6rgano de administracion de la sociedad dominante, referida tanto a la que provenga de

dicha sociedad dominante como a la de todas las demas sociedades del grupo, multigrupo y asociadas.

Confirmacion de la metodologia y criterios utilizados que justifican el importe contabilizado como
fondo de comercio y su plan de amortizacion.

En aquellos otros trabajos de revision y verificacion contable, diferentes a una auditoria de cuentas

anuales, el auditor adaptara su contenido a la naturaleza del encargo a realizar y a las circunstancias
especificas del trabajo de verificacion efectuado.



16. Asimismo, en ciertas circunstancias y de manera excepcional, en el transcurso de la realizacion de un
trabajo, el auditor puede considerar conveniente requerir otras manifestaciones concretas por escrito de la
direccion de la Entidad o de otras personas relacionadas con aquella, sobre aspectos puntuales del trabajo
que se esté realizando y que las estime necesarias para completar sus procedimientos de auditoria. En este
caso el contenido de dicha carta debe limitarse unicamente a dichos aspectos puntuales.

V. LAS DECLARACIONES DE LA DIRECCION COMO EVIDENCIA DE AUDITORIA

17. Con caracter general, el auditor debe aplicar procedimientos de auditoria disefiados especificamente
para obtener evidencia de la informacion contenida en las cuentas anuales u otros documentos contables,
con independencia de que también sean confirmados por la Direccion en la “Carta de Manifestaciones”.

Por ejemplo, el auditor aplica procedimientos de auditoria para obtener evidencia respecto a las
transacciones entre parte relacionadas y, aunque los resultados de la prueba sean satisfactorios y las notas
de la memoria incluyan la informacion adecuada, el auditor puede considerar conveniente que la direccion
de la Entidad le manifieste por escrito que no tiene conocimiento de ninguna otra transaccion de esta
naturaleza que afecte a las cuentas anuales examinadas.

18. No obstante, existen ocasiones en las que la “Carta de Manifestaciones de la Direccion” puede ser el
unico procedimiento aplicable por el auditor para obtener evidencia sobre ciertos asuntos. Por ejemplo, si
los administradores de la Entidad deciden cerrar la linea de produccion de un articulo, puede que la “Carta
de Manifestaciones” sea el unico procedimiento que el auditor pueda aplicar para obtener evidencia o
corroboracion de esta circunstancia.

19. En todo caso, la obtencion de la “Carta de Manifestaciones de la Direccion de la Entidad” no cambia ni
sustituye la aplicacion de aquellos procedimientos de auditoria necesarios que soporten razonablemente la
opinion del auditor sobre las cuentas anuales examinadas.

20. Si una declaracion procedente de la direccion se contradice con otra evidencia, el auditor debe
investigar las circunstancias y, cuando sea necesario, reconsiderar la fiabilidad de otras manifestaciones
hechas por la direccion.

VI.  DOCUMENTACION DE LAS DECLARACIONES DE LA DIRECCION

21. El auditor debera incluir en sus papeles de trabajo la “Carta de Manifestaciones” firmada por la
Direccion, asi como, en su caso, cualquier otro tipo de declaraciones escritas que se hubieran realizado por
la direccion de la entidad al auditor y los documentos en los que se reflejen las conversaciones mantenidas
con aquélla.

VIL. EFECTO EN EL INFORME DEL AUDITOR DE LA NEGATIVA DE LA DIRECCION A
ENTREGAR LA “CARTA DE MANIFESTACIONES”

22. La negativa de la Direccion de la Entidad a entregar firmada la “Carta de Manifestaciones™, solicitada
por el auditor conforme a los criterios incluidos en esta norma técnica, constituye una limitacion en el
alcance de su examen impuesta por la entidad.

En esta situacion, el auditor debera evaluar las causas e importancia de tal limitacion y los efectos que estas
circunstancias pudieran tener en la emision de su opinion técnica. No obstante, dicha limitacion debe llevar,
generalmente, a emitir un informe con opinién denegada.

23. Cuando la Direccion de la entidad se niegue a confirmar algunos de los puntos contenidos en la Carta
de Manifestaciones, el auditor valorara las causas de dicha negativa y el efecto que tal limitacion pudiera
tener en su opinion.

VIII. FECHA Y FIRMA DE LA “CARTA DE MANIFESTACIONES DE LA DIRECCION DE LA
ENTIDAD”

24. La “Carta de Manifestaciones de la Direccion de la Entidad” debera tener la misma fecha que el
informe de auditoria. No obstante, en el caso de que se produjeran hechos posteriores a la fecha de emision
del informe de auditoria y antes de su entrega que, de acuerdo con lo previsto en el apartado 3.4.2 de las



Normas Técnicas de Auditoria, publicadas por Resolucion de 19 de enero de 1991, originase una
modificacion de la fecha original del informe del auditor, debera procederse a una actualizacion o escrito
adicional de confirmacion de tales hechos por la Direccion de la Entidad.

25. La “Carta de Manifestaciones” debera ser firmada por miembros de la Direccidon que sean responsables
de los asuntos sobre los que el auditor solicite una manifestacion, normalmente: El Presidente Ejecutivo,
Consejero Delegado o Director General.

En determinadas circunstancias, el auditor puede considerar necesario obtener cartas de declaraciones
procedentes de otros miembros de la gerencia. Por ejemplo, una declaracion escrita, emitida por los
responsables respectivos, acerca de las actas de juntas de accionistas, consejo de administracion y de los
comités directivos.



Modelo de “Carta de Manifestaciones” en relacion con la Auditoria de Cuentas Anuales

Sr./es AUDITORES XYZ

En relacion con el examen que estan realizando de las Cuentas Anuales de esta Entidad, correspondientes al ejercicio

terminado el (dia, mes y afio), por la presente manifestamos que, segun nuestro leal saber y entender:

1) Los miembros del Consejo de Administracion (o de la Direccidon), de la Entidad somos los responsables de la
formulacién de las Cuentas Anuales en la forma y los plazos establecidos en la normativa vigente.

2) Las Cuentas Anuales han sido obtenidas de los registros de contabilidad de la Entidad, las cuales reflejan la totalidad de
sus transacciones y de sus activos y pasivos, mostrando, la imagen fiel, su situacion financiero-patrimonial al (dia, mes
y afo), asi como el resultado de sus operaciones y los cambios habidos en su situacion financiera durante el ejercicio
19xx, (o ejercicios si procede), de conformidad con los principios y normas contables generalmente aceptados,
aplicados uniformemente.

3) No se ha limitado al auditor el acceso a todos los registros contables, contratos, acuerdos y documentacion
complementaria e informacion que nos ha sido solicitada y les hemos facilitado todas las actas del Consejo de
Administracion, de las Juntas de Accionistas y otros comités para el periodo comprendido entre el comienzo del
ejercicio sujeto a la auditoria y el dia de la fecha, de las que adjuntamos relacion preparada por el Secretario del
Consejo.

4) No tenemos conocimiento de incumplimientos o posibles incumplimientos de la normativa legal de aplicacion a la
Sociedad, cuyos efectos deban ser considerados en las cuentas anuales o puedan servir de base para contabilizar
pérdidas o estimar contingencias.

5) No tenemos conocimiento de la existencia de errores o irregularidades significativas que afecten a las cuentas anuales,
asi como de la existencia de ninguna irregularidad que haya afectado al control interno, ni de situaciones de este tipo
que hubiera estado implicada la Direccion de esta entidad.

6) Los unicos compromisos, contingencias y responsabilidades a la fecha de cierre son los reflejados en las Cuentas
Anuales.

7) La Entidad no tenia, ni tiene en proyecto, ninguna decision que pudiera alterar significativamente el valor contabilizado
de los elementos de activo y de pasivo, que tengan un efecto en el patrimonio.

8) Entre el dia de la formalizacion de las Cuentas Anuales y la fecha de esta carta, no ha ocurrido ningun hecho, ni se ha
puesto de manifiesto ningun aspecto que pudiera afectar, significativamente, a las Cuentas Anuales y que no esté
reflejado en las mismas.

9) La Entidad no tenia, ni tiene en este momento despidos en curso, ni necesidad o proyecto de efectuarlos, de los que
pudieran derivarse pagos por indemnizaciones de importancia, al amparo de la legislacion vigente, que no estén ya
reflejadas en las cuentas anuales. Por esta razon, no se estima preciso efectuar provision adicional alguna por este
concepto.

10) La Entidad tiene titulo de propiedad adecuado de todos los bienes activos contabilizados, los cuales estan libres de
gravamenes e hipotecas, salvo los indicados en la memoria.

11) Se espera que todos los elementos del activo circulante puedan ser utilizados en el curso normal del negocio, o
enajenados y cobrados al menos por la cuantia neta con que figuran en el balance.

12) La Entidad no tenia, ni tiene, operaciones con instituciones financieras que supongan una restriccion a la libre
disposicion de saldos en efectivo, u otros activos o pasivos financieros, salvo aquellas que figuran en la Memoria.

13) Se ha realizado provision adecuada para todos los impuestos, tanto de &mbito local como estatal. Por otra parte, no
esperamos que al inspeccionarse los ejercicios abiertos el importe de las eventuales liquidaciones adicionales
modifique, substancialmente, las provisiones existentes para tal fin en las Cuentas Anuales.

14) Todos los saldos y transacciones con entidades del grupo y asociadas estdn desglosados en la Memoria, no habiendo
efectuado otras transacciones con personas fisicas o juridicas vinculadas a la Sociedad.

15) La Sociedad no tiene compromisos por pensiones o prestaciones laborales similares de los que puedan derivarse
obligaciones futuras, adicionales a las indicadas en las Cuentas Anuales.

16) La Sociedad ha llevado a cabo todas sus operaciones con terceros de una forma independiente realizando sus
operaciones en condiciones normales de mercado y en libre competencia.

17) Cuando fuera aplicable, el informe de gestion contiene toda la informacioén requerida por la legislacion vigente.

18) Se ha incluido en la memoria de las cuentas anuales la informacion correspondiente a todas las retribuciones, anticipos,
créditos, seguros de vida, planes de pensiones, garantias, etc., relativas a los miembros del 6rgano de administracion, tal
y como exige la normativa contable que le es de aplicacion.

Sr/a: Sr/a:
Cargo en la Entidad Cargo en la Entidad

NOTA: En el supuesto de que algunos de los puntos anteriores no fueran de aplicacion en los términos de la redaccion
propuesta en este modelo, se debera adaptar la redaccion a la situacion particular de cada caso.




Resolucion de 20 de julio de 1998 del Instituto de Contabilidad y Auditoria de Cuentas por la
que se publica la Norma Técnica de Auditoria sobre “Contrato de Auditoria o Carta de
Encargo”.

En la Ley 19/1988 de Auditoria de Cuentas en las Normas Técnicas de Auditoria, publicadas por
Resolucion de 19 de enero de 1991 del Instituto de Contabilidad y Auditoria de Cuentas (BOICAC n° 4, de
enero de 1991), se regulan diversos aspectos que necesariamente deben tenerse presentes a la hora de
redactar y firmar el contrato de auditoria entre el auditor y la entidad auditada.

En consecuencia, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 5.2 de la Ley 19/1988, de 12 de julio, de
Auditoria de Cuentas, la Presidencia de este Instituto de Contabilidad y Auditoria de Cuentas, DISPONE lo
siguiente:

Primero: Habiendo presentado el Instituto de Censores Jurados de Cuentas de Espaia, el Consejo General
de Colegios de Economistas de Espafia y el Consejo Superior de Colegios Oficiales de Titulados
Mercantiles de Espafia ante este Instituto una Norma Técnica de Auditoria sobre “Contrato de Auditoria o
Carta de Encargo”, que tiene por objeto establecer los criterios a seguir por el auditor en la redaccion y
firma de los contratos de auditoria, se somete a informacion publica la Norma Técnica de Auditoria sobre
“Contrato de Auditoria o Carta de Encargo”, ordenando, asimismo, su publicacion integra en el “Boletin
Oficial del Instituto de Contabilidad y Auditoria de Cuentas”, de conformidad con lo establecido en el
articulo 17.1 del Real Decreto 1636/1990, de 20 de diciembre, por el que se aprueba el Reglamento que
desarrolla la Ley 19/1988, de 12 de julio, de Auditoria de Cuentas.

Segundo: La Norma Técnica de Auditoria sobre “Contrato de Auditoria o Carta de Encargo” pasara a tener
caracter definitivo, una vez transcurrido un plazo de seis meses a partir del dia siguiente a la publicacion de
esta Resolucion en el Boletin Oficial del Estado, durante el cual se podran formular por escrito, ante este
Instituto o ante cualquiera de las Corporaciones representativas de los auditores de cuentas, las alegaciones
que se consideren oportunas, estando expuesto, a dichos efectos, el contenido de la referida Norma, en la
sede del Instituto de Contabilidad y Auditoria de Cuentas (calle Huertas, 26 de Madrid).

Madrid a 20 de julio de 1998
El Presidente del Instituto de Contabilidad y Auditoria de Cuentas
Antonio Gémez Ciria



ANEXO
Contrato de Auditoria de Cuentas o Carta de Encargo
L. CONSIDERACIONES GENERALES

1. La Ley de Auditoria de Cuentas en el articulo 3 y Apartado 4 del Articulo 8, establece con respecto a
la contratacion de los auditores de cuentas lo siguiente:

“Las empresas o entidades auditadas estaran obligadas a facilitar cuanta informacién fuera necesaria
para realizar los trabajos de auditoria de cuentas; asimismo, quien o quienes realicen dichos trabajos
estaran obligados a requerir cuanta informacion precisen para la emision del informe de auditoria de
cuentas.

Los auditores seran contratados por un periodo de tiempo determinado inicial, que no podra ser inferior a
tres afios ni superior a nueve a contar desde la fecha en que se inicie el primer ejercicio a auditar,
pudiendo ser contratados anualmente una vez haya finalizado el periodo inicial.

No obstante, cuando las auditorias de cuentas no fueran obligatorias, no seran de aplicacion las
limitaciones establecidas en el parrafo anterior”.

2. El Cddigo Civil regula las relaciones contractuales, en sus articulos 1254 a 1314, estableciéndose en el
articulo 1258 y 1262 lo siguiente:

“Los contratos se perfeccionan por el mero consentimiento, y desde entonces obligan no sélo al
cumplimiento de los expresamente pactado, sino también a todas las consecuencias que, segin su
naturaleza, sean conformes a la buena fe, al uso y a la Ley.

El consentimiento se manifiesta por el concurso de la oferta y de la aceptacion sobre la cosa y la causa que
han de constituir el contrato. La aceptacion hecha por carta no obliga al que hizo la oferta sino desde que
llegé a su conocimiento. El contrato, en tal caso, se presume celebrado en el lugar en que se hizo la
oferta”.

3. El parrafo 2.2 de las Normas Técnicas sobre Ejecucion del Trabajo establece lo siguiente acerca del
Contrato o Carta de Encargo:

“El auditor debera acordar por escrito con su cliente el objetivo y alcance del trabajo, asi como sus
honorarios o los criterios para su calculo para todo el periodo de nombramiento.

En el Contrato o Carta de Encargo se debera indicar el total del nimero de horas estimado para la
realizacion del trabajo.

Cuando el nombramiento se efectle por un Registrador Mercantil o un Juez se debera detallar, asimismo,
el nimero de horas presupuestadas por areas de trabajo. A estos efectos, antes de aceptar el
nombramiento el auditor podra solicitar de la empresa o entidad auditada todos los datos que considere
necesarios para preparar su propuesta.

Antes de aceptar el encargo el auditor debe considerar si existe alguna razén que aconseje su rechazo por
razones éticas o técnicas”.

4. El contrato de auditoria al ser exigida su plasmacion por escrito en las Normas Técnicas de auditoria,
puede formalizarse, bien a través de la firma de un documento contractual, bien a través de una carta de
encargo, mediante su aceptacion momento en el que quedara perfeccionado dicho contrato.

II. OBJETO DE ESTA NORMA

La presente norma tiene por objeto lo siguiente:

a) Establecer el contenido de caracter general de la carta de encargo o contrato de auditoria que el auditor
de cuentas ha de formalizar por escrito para realizar su trabajo.



b) Relacionar otros aspectos cuya inclusion en dicha carta de encargo o contrato de auditoria pudiera ser
conveniente.

¢) Proporcionar un modelo para su redaccion.
II.  AMBITO DE APLICACION

El ambito de aplicacion de esta norma técnica se circunscribe a los trabajos calificados legalmente como de
auditoria de cuentas en el articulo 1 de la Ley de Auditoria de Cuentas.

IV. LIMITACIONES AL ALCANCE EN LA CARTA-ENCARGO O CONTRATO DE AUDITORIA

No se puede recoger en la carta de encargo o contrato de auditoria ninguna limitacion al alcance impuesta
por el cliente, sino solamente aquéllas que pudieran venir impuestas por las circunstancias, tales como por
ejemplo, la imposibilidad de presenciar los recuentos fisicos de existencias llevados a cabo por haber sido
nombrado auditor con posterioridad al cierre del ejercicio.

En el supuesto de que a la fecha de la firma del contrato de auditoria o carta de cargo existieran
limitaciones impuestas por las circunstancias, el auditor ha de indicar en dicho contrato las consecuencias
que podrian derivarse de dicha circunstancia en el informe de auditoria de conformidad con las normas
técnicas de auditoria.

V. CONTRATO DE AUDITORIA O CARTA DE ENCARGO EN ANOS SUCESIVOS

Durante el plazo de vigencia del nombramiento no sera necesario formalizar un contrato o carta de encargo
cada aflo, salvo que se produzcan factores que indiquen su conveniencia, como por ejemplo: nuevos
términos del encargo, cambios en la direccion del cliente, por imposicion legal, etc.

VI. ENCARGO REALIZADO POR TERCEROS

Cuando el encargo se realice por terceras personas, distintas a los responsables de la entidad a auditar o de
personas debidamente autorizadas por ésta para realizar dicho encargo (con la excepcion de los supuestos
establecidos en la legislacion, en relacion con la designacion del auditor de cuentas por el Juez o el
Registrador Mercantil), debe obtenerse por el auditor de cuentas la oportuna autorizacion por escrito de la
empresa a auditar para realizar su trabajo.

VII. CONTENIDO DE LA CARTA DE ENCARGO O CONTRATO DE AUDITORIA DE CUENTAS
ANUALES

Contenido General

La forma y contenido del contrato de auditoria o de la carta de encargo, que ha de dirigirse a la persona u
organo que tenga la responsabilidad y capacidad legal para solicitar dicho encargo, puede variar para cada
actuacion pero incluird generalmente, en relacion al trabajo de auditoria de cuentas anuales, referencias a
que:

Obijeto:

1. El objeto del contrato de auditoria o carta de encargo es establecer las condiciones bajo las cuales se
llevara a cabo la auditoria de cuentas anuales de conformidad con los términos establecidos en la
legislacion vigente, la cual consistird en analizar, mediante la utilizacion de las técnicas de revision y
verificacion idoneas, la informacion economico-financiera deducida de los documentos contables
examinados, y que tiene por objeto la emision de un informe dirigido a poner de manifiesto la opinién
del auditor en relacion a si las cuentas anuales expresan la imagen fiel del patrimonio y de la situacion
financiera de la empresa o entidad auditada, asi como el resultado de sus operaciones, de acuerdo con
los principios y normas de contabilidad generalmente aceptados, a fin de que se pueda conocer y
valorar dicha informacioén por terceros.

Informacion y Responsabilidad:



Las cuentas anuales, el informe de gestion, asi como, en su caso, las cuentas y el informe de gestion
consolidados, formuladas por los Administradores de acuerdo con la obligacion legal y aplicando los
principios y normas de contabilidad generalmente aceptados, han de ser entregadas al auditor para
ejecutar su trabajo.

Asimismo, los administradores han de facilitar y permitir el acceso al auditor a todos los registros,
documentacién y cualquier otra informacion requerida por €ste en relacion con el encargo, con el fin
de no tener limitaciones en el alcance del trabajo, de acuerdo con la obligacion establecida a este
respecto en el Articulo 3 de la Ley de Auditoria de Cuentas.

El establecimiento de un efectivo control interno sobre los registros contables que permita identificar y
asegurar que la entidad cumple con la legislacion y regulacion aplicable a sus actividades, es
competencia de los Administradores.

La realizacion de una auditoria de cuentas incluye efectuar un estudio y evaluacion adecuados del
control interno, como base fiable para la determinacion del alcance suficiente para la planificacion de
la misma y para determinar la naturaleza y momento de realizacion de las pruebas en las que deberan
concretarse los procedimientos de auditoria que han de ser aplicados. No obstante, dicho estudio y
evaluacion no son suficientes para permitir al auditor expresar una opinion especifica sobre la eficacia
de la estructura de control interno, y dado que, por otra parte, el objeto de este contrato no es la
emision de una opinion sobre su funcionamiento.

Asimismo, el auditor tiene la obligacion de comunicar por escrito, las debilidades significativas de
control interno identificadas en la ejecucion de su trabajo.

Las declaraciones de los Administradores constituyen uno de los métodos para obtener la evidencia
que el auditor de cuentas necesita para fundamentar su opinion, sin perjuicio de la aplicacion por éste
de los procedimientos necesarios para la obtencion de la evidencia necesaria y suficiente que soporte
razonablemente su opinidn técnica.

El auditor es responsable de su informe y debe realizar su trabajo de acuerdo con las Normas Técnicas
de Auditoria establecidas. Su trabajo no estd especificamente destinado a detectar irregularidades de
todo tipo e importe que haya podido cometerse y, por lo tanto, no puede esperarse que sea uno de sus
resultados. No obstante, el auditor debe planificar su examen teniendo en cuenta la posibilidad de que
pudieran existir errores o irregularidades con un efecto significativo en las cuentas anuales. La opinién
técnica del auditor de cuentas proporciona un mayor grado de fiabilidad a las cuentas anuales, pero no
incluye la prediccion de sucesos futuros; por lo tanto, la emision de un informe sin salvedades sobre
las cuentas anuales no constituye una garantia o seguridad de que la entidad tenga capacidad para
continuar su actividad durante un periodo determinado después de la fecha de dicho informe. No
obstante, el auditor de cuentas debe prestar atencion a aquellas situaciones o circunstancias que le
puedan hacer dudar de la continuidad de la actividad de la entidad a lo largo del proximo ejercicio
econdémico y, si una vez analizados todos los factores subsisten dudas importantes, mencionar tal
incertidumbre en su informe.

El auditor goza de la necesaria independencia para la realizacion del trabajo de auditoria objeto del
contrato, de acuerdo con lo dispuesto a este respecto en la normativa vigente sobre auditoria de
cuentas.

Plazos y Planificacion

7.

Plazos de entrega al auditor de las Cuentas Anuales formuladas por la entidad.
Planes de realizacion del trabajo, fechas de entrega del informe de auditoria y distribucién del mismo.
Indicaciéon de que se entregara a la finalizacion del trabajo la Carta con las Manifestaciones de la

Direccion de la Entidad firmada al auditor de cuentas, de acuerdo con lo previsto en la norma técnica
al respecto.

Informe y Colaboracién



10.

11.

12.

13.

Identificacion de los destinatarios del informe, asi como otras comunicaciones a la Direccion derivadas
del encargo.

Acuerdos relacionados con el grado y naturaleza de la ayuda que se espera recibir de los auditores
internos y personal del cliente.

Indicacién de que el informe de auditoria no podra publicarse parcialmente ni en extracto. El auditor
no debera emitir su informe, ni autorizar a la entidad a que lo publique, si no va acompafiado de las
cuentas anuales.

Con objeto de garantizar la adecuada difusion del informe de auditoria, cualquier intencion de publicar
las cuentas anuales con el Informe de Auditoria en un documento que contenga otra informacion,
exigira el compromiso de proporcionar al auditor un borrador de dicho documento para su lectura, asi
como obtener su consentimiento para la inclusion del Informe de Auditoria antes de que dicho
documento se publique y distribuya.

Indicacion de que la informacion obtenida por el auditor, sus empleados y colaboradores en la
realizacion del trabajo de auditoria de cuentas se mantendra en estricta confidencialidad, de acuerdo
con el deber de secreto establecido en la normativa vigente en auditoria de cuentas.

Asimismo, debe indicarse que los papeles de trabajo referentes a la auditoria de cuentas, objeto del
contrato, son propiedad del auditor, que los mantendra en su poder de acuerdo con las exigencias de
custodia establecidas en la normativa de auditoria de cuentas, y a los cuales unicamente tendran acceso
las personas a quienes en la citada normativa se les reconoce tal competencia y a los efectos en ella
previstos.

Honorarios, Horas y Periodo de Contratacion

14.

15.
16.

Indicacion de las horas estimadas para la realizacion del trabajo y de los honorarios para el primer
ejercicio de nombramiento y de los criterios para el calculo de los mismos en los restantes ejercicios.
Cuando el nombramiento se efectue por un Registrador Mercantil o un Juez se debe detallar, asimismo,
el nimero de horas presupuestado por areas de trabajo.

Condiciones de pago de los honorarios.
Periodo de contratacion, de acuerdo con la normativa vigente.

Otros aspectos a considerar en la Carta de Encargo

Adicionalmente al contenido general antes mencionado el auditor puede también considerar conveniente
incluir otros aspectos, dependiendo de las circunstancias particulares de cada encargo. A efectos
orientativos se indican los siguientes:

Procedimientos a aplicar antes de comenzar el encargo con los auditores anteriores, en el caso de
cambio de auditores, de acuerdo con lo establecido en la norma técnica sobre relacion entre auditores.

Indicacion en su caso de la posibilidad de resolver mediante arbitraje todo litigio, controversia o
reclamacion resultante de la carta de encargo, acto o relacion juridica, o relativo a la misma, a su
interpretacion o ejecucion, su incumplimiento, resolucion o nulidad.

Acuerdos sobre la utilizacion de servicios de otros auditores y expertos en relacion con la auditoria.

La consideracion de caracteristicas especificas en auditoria de cuentas anuales consolidadas.

Condiciones necesarias para el acceso a los papeles de trabajo del auditor por parte de terceros, que no
estuvieran autorizados por la normativa en vigor.

Servicios adicionales previstos por requerimientos legales.



7. Acuerdos referentes a otros servicios que seran efectuados en conexion con el encargo de auditoria de
las Cuentas Anuales.

8. Peticion de confirmacion de la carta de encargo en su caso.

Contratos o cartas de encargo especificas referentes a otros trabajos de
revision o verificacion contable
Los contratos o cartas de encargo especificos referentes a otros trabajos de revision o verificacion contable

deberan incluir el contenido anteriormente mencionado, referido a una auditoria de cuentas anuales, en la
medida en que les afecte, asi como otros aspectos derivados de la naturaleza especifica del trabajo.

A continuacion se presenta un ejemplo base normalizado de Contrato o Carta de Encargo, con la inclusion
de los aspectos mas significativos recogidos en esta norma técnica.



Modelo de Carta de Encargo

xx de xxxxxxxxxxxxx de 199x

Sociedad XYZ, S.A.
XXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXX

Estimados sefiores:
A) Cuando se trate del periodo inicial de contratacion. (No podra ser inferior a tres afios ni superior a nueve).

Nos complace remitirles el contenido del acuerdo alcanzado con ustedes para realizar la auditoria de las cuentas anuales
de la Sociedad XYZ, S.A. (que comprenden el balance de situacion, la cuenta de pérdidas y ganancias y la memoria), por
un periodo de....... afios, comprendiendo, por tanto, la realizacion de la auditoria de las cuentas anuales correspondientes
a todos los ejercicios de Sociedad XYZ, S.A. que se cierren entre el 1 de enero de 19xx y el 31 de diciembre de 20xx.

B) Para los ejercicios posteriores al periodo inicial de contratacién

Nos complace remitirles el acuerdo alcanzado con ustedes para realizar la auditoria de las cuentas anuales de Sociedad
XYZ, S.A. (que comprenden el balance de situacion, la cuenta de pérdidas y ganancias y la memoria, para cada ejercicio
posterior al periodo inicial de contratacion).
*khkhkkhkhkkkikikk

Al completar la auditoria, emitiremos nuestro informe que contendra nuestra opinion técnica sobre las cuentas anuales
examinadas y sobre la informacion contable contemplada en el informe de gestion. Adicionalmente, informaremos a los
Administradores sobre las debilidades significativas que, en su caso, hubiésemos identificado en la evaluacion del control
interno.

Responsabilidades y limitaciones de la auditoria

Realizaremos nuestro trabajo de acuerdo con las disposiciones legales vigentes, asi como con las normas de auditoria
generalmente aceptadas publicadas por el Instituto de Contabilidad y Auditoria de Cuentas. En consecuencia, en bases
selectivas, obtendremos la evidencia justificativa de la informacion incluida en las cuentas anuales, evaluaremos los
principios contables aplicados, las estimaciones significativas realizadas por los Administradores y la presentacion global
de las citadas cuentas anuales. Igualmente comprobaremos la concordancia de la informacioén contable que contiene el
informe de gestion con las cuentas anuales.

Como parte de nuestra auditoria, y inicamente a efectos de determinar la naturaleza, oportunidad y amplitud de nuestros
procedimientos de auditoria, efectuaremos un estudio y evaluacion de la estructura de control interno de la Sociedad. Sin
embargo, ello no serd suficiente para permitirnos expresar una opinion especifica sobre la eficacia de la estructura de
control interno en lo que se refiere a la informacion financiera.

El objetivo de nuestro trabajo, en relacion al estudio y evaluacion del sistema de control interno, es obtener una seguridad
razonable de que las cuentas anuales estén libres de errores o irregularidades significativos. Aunque una estructura
efectiva de control interno reduce la probabilidad de que puedan existir riesgos de errores o irregularidades y de que no
sean detectados, no elimina tal posibilidad. Por dicha razén y dado que nuestro examen estd basado principalmente en
pruebas selectivas, no podemos garantizar que se detecten todo tipo de errores o irregularidades, en caso de existir.

Asimismo, el trabajo de auditoria no esta especificamente destinado a detectar irregularidades de todo tipo e importe que
hayan podido cometerse y, por lo tanto, no puede esperarse que sea uno de los resultados. No obstante, el auditor debe
planificar su examen teniendo en cuenta la posibilidad de que pudieran existir errores o irregularidades con un efecto
significativo en las cuentas anuales.

La opinion técnica del auditor de cuentas proporciona un mayor grado de fiabilidad a las cuentas anuales, pero no incluye
la prediccion de sucesos futuros, por lo tanto, la emision de un informe sin salvedades sobre las cuentas anuales, no
constituye una garantia sobre la viabilidad futura de una entidad. No obstante, el auditor de cuentas debe prestar atencion
a aquellas situaciones o circunstancias que le puedan hacer dudar de la continuidad de la actividad normal de la entidad a
lo largo del proximo ejercicio econdmico, para decidir si las mismas han de influir en su opinion.

Los papeles de trabajo preparados en relacién con la auditoria son de nuestra propiedad del auditor, constituyen
informacioén confidencial, y los mantendremos en nuestro poder de acuerdo con las exigencias de la Normativa sobre
Auditoria de Cuentas. Asimismo, y de acuerdo con el deber de secreto establecido en dicha normativa, nos
comprometemos a mantener estricta confidencialidad sobre la informacién de la entidad obtenida en la realizacion del
trabajo de auditoria.




Por otra parte, en la realizacion de nuestro trabajo mantendremos siempre una situacion de independencia y objetividad,
tal y como exige la normativa de auditoria de cuentas a este respecto.

Responsabilidad y Manifestaciones de los Administradores

La formulacion de las cuentas anuales a las que se ha hecho referencia anteriormente es responsabilidad de los
Administradores de la sociedad. Asimismo el registro de las operaciones en los libros de contabilidad y del
mantenimiento de una estructura de control interno que sea suficiente para permitir la elaboracion de unas cuentas anuales
fiables es responsabilidad de los Administradores, asi como de proporcionar, cuando sean solicitados, los registros
contables de la Sociedad y la informacion relativa a los mismos.

Con objeto de facilitar una comunicacion mas efectiva, la sociedad designara al personal de ésta a quienes el auditor deba
dirigir las consultas necesarias para realizar su trabajo.

Las Normas Técnicas de Auditoria exigen que obtengamos de los Administradores una carta de manifestaciones sobre las
cuentas anuales. Los resultados de nuestras pruebas de auditoria, las respuestas a nuestras consultas y la carta de
manifestaciones constituyen la evidencia para emitir una opinién sobre las cuentas anuales. En consecuencia, los
administradores deberan entregar firmada la “Carta de Manifestaciones de la Direccion” que le soliciten los auditores en
los términos previstos en la Norma Técnica de Auditoria al respecto.

Si ustedes tuvieran la intencidén de publicar las cuentas anuales junto con nuestro informe de auditoria en un documento
que contenga otra informacion, se comprometen a: (a) proporcionarnos un borrador del documento para su lectura, y (b)
obtener nuestro consentimiento para la inclusion en €l de nuestro informe de auditoria, antes de que dicho documento se
publique y distribuya.

Honorarios y Facturacion

Nuestros honorarios por los servicios de auditoria de cuentas anuales se fijan en funcion del tiempo empleado en la
realizacion del trabajo y de las tarifas horarias de auditoria en vigor cada afio, por categorias profesionales, aplicadas por
....... con caracter general. Nuestros honorarios por el examen de las cuentas correspondientes al ejercicio cerrado el XX
de XX de XX, ascienden a xXxxxXxxx pesetas, equivalentes a xxxx horas de trabajo de nuestro personal profesional. A este
importe se adicionaran los gastos que incurramos por su cuenta y el I.V.A. correspondiente.

Hemos efectuado esta estimacion teniendo en cuenta las premisas siguientes:

— La sociedad nos entregara sus cuentas anuales aprobadas por los Administradores dentro del plazo que para su
aprobacion establece la Ley.

— La sociedad nos prestard su maxima colaboracion en la preparacion de ciertos trabajos, tales como analisis de
cuentas, conciliaciones de diferencias de saldos, busqueda de comprobantes y registros, etc. Estos trabajos asi como
las cartas de solicitud de confirmacion que seleccionemos seran puestos a nuestra disposicion en el plazo que fijemos
de comun acuerdo.

Si durante la realizacion de nuestro trabajo observdsemos cambios en las circunstancias en base a las cuales se ha
realizado el presente acuerdo, tales como fusiones, absorciones, cambios de objeto social, modificaciéon de volumen de
negocio o de la cifra patrimonial, modificacion en los criterios de contabilizacion, errores en aquellos detalles que les
hubiéramos solicitado, modificacion del sistema contable y otros similares, se lo notificariamos explicandoles los motivos
que nos obligan a variar los honorarios estimados, basandonos en el nimero de horas a realizar en virtud de los cambios
operados.

(Aplicable solamente en la alternativa A) Para cada uno de los ejercicios sucesivos nuestros honorarios, tomando como
base el importe total sefialado para el ejercicio 19xx, se modificaran anualmente de acuerdo con nuestras tarifas horarias
de auditoria en un porcentaje equivalente al IPC del sector servicios (sin alquileres).

Esta estimacion tendra validez siempre que no se modifiquen las circunstancias actuales en base a las cuales se ha
realizado el presente acuerdo. Si con posterioridad recibiéramos evidencia adicional o modificacion de las cuentas a que
se refiere el articulo 210.2 de la Ley de Sociedades Andénimas modificariamos consecuentemente nuestro informe
procediendo a la correspondiente facturacion adicional de honorarios.

(Si fuera necesario, se deberan incluir aqui los parrafos adicionales que cubran temas tales como plazo de entrega, fecha
de realizacion, sistema de facturacion, detalle de colaboracién que esperamos, etc.)
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La prestacion de los servicios de auditoria objeto del presente acuerdo se regira en todo caso por las disposiciones legales
vigentes en cada momento.

En caso de conformidad con los términos aqui expuestos, les agradeceriamos que nos devolvieran debidamente firmada la
copia que les adjuntamos.

Estamos encantados de tener la oportunidad de prestarles nuestros servicios profesionales y les aseguramos que
dedicaremos a este trabajo nuestra mayor atencion.

SOCIEDAD XYZ, S.A. EL AUDITOR

Nombre y Cargo Fecha Nombre




Modelo de Carta de Encargo

(Para los ejercicios siguientes al inicialmente contratado)
xx de xxxxxxxxxx de 199x

Sociedad XYZ, S.A.
XXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXX

Estimados sefiores:

En relacion al acuerdo alcanzado segun carta (contrato) de fecha............ para realizar la auditoria de cuentas anuales de
Sociedad XYZ, S.A. por los ejercicios que se cierren entre el 1 de enero de 19xx y el 31 de diciembre de 19xx.

De conformidad con lo establecido en el apartado X de la carta encargo , huestros honorarios para la realizacion de
la auditoria de las cuentas anuales del ejercicio 199x hemos estimado que ascenderan a.............. pesetas, equivalentes a
............. horas de trabajo de nuestro personal profesional, habiéndose efectuado tal estimacion (explicar la razon del
incremento: cambio de circunstancia y/o actualizacion de tarifa).

Los restantes términos y condiciones de nuestra carga encargo de fecha.............. permanecen inalterables.
Confiamos que la estimacion de nuestros honorarios para la realizacion de la auditoria de las cuentas anuales del ejercicio
199x merezca su conformidad, por lo que les rogamos nos devuelvan debidamente firmada la copia adjunta, y
aprovechamos la presente oportunidad para saludarles.

Muy atentamente.

SOCIEDAD XYZ, S.A.




Modelo de Contrato

En ,a_de de 19

REUNIDOS

De una parte, Don -con D.N.I. n° en nombre y representacion de la Sociedad
, constituida por tiempo , en escritura autorizada

por el Notario de Don en fecha ,

y con el n° de protocolo ; Sociedad domiciliada en ,y CLF. n° en adelante

“la Sociedad”.

Y de otra Don con D.N.I. n° , actuando en nombre de ,

constituida el de de 19, domiciliada en , calle ,____yconC.LF.

n° , en adelante “los auditores”

EXPONEN

1) Que la Sociedad desea celebrar un contrato de auditoria de cuentas para dar cumplimiento a lo dispuesto en los
articulos 203 y ss. de la Seccion Octava, del Capitulo VII del Real Decreto Legislativo 1564/1989, de 22 de
diciembre, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley de Sociedades Anonimas, habiendo sido designados
los auditores anteriormente citados para desempefiar esta funcién en virtud de acuerdo adoptado en la Junta General
de fecha

2) Que la Sociedad de auditoria que acepta el encargo esta inscrita en el Registro Oficial de Auditores de
Cuentas con el nimero y en el registro de Sociedades del (REA) / (ICJC) / (REGA).

3) Que a los fines indicados, ambas partes suscriben el presente contrato de auditoria de cuentas, que se regira por las
siguientes

CLAUSULAS

Primera. Los auditores realizaran la auditoria de las cuentas anuales de la Sociedad XYZ, S.A. (que comprenden el
balance de situacion, la cuenta de pérdidas y ganancias y la memoria). Al completar la auditoria, emitiran un informe que
contendrd su opinion técnica sobre las cuentas anuales examinadas y sobre la informaciéon contable contemplada en el
informe de gestion.

Adicionalmente, los auditores informaran a los Administradores sobre las debilidades significativas que, en su caso,
hubieran identificado en la evaluacién del control interno.

Segunda. Los auditores realizaran su trabajo de acuerdo con las disposiciones legales vigentes, asi como con las normas
de auditoria generalmente aceptadas publicadas por el Instituto de Contabilidad y Auditoria de Cuentas. En consecuencia,
en bases selectivas, obtendran la evidencia justificativa de la informacion incluida en las cuentas anuales, evaluaran los
principios contables aplicados, las estimaciones significativas realizadas por los Administradores y la presentacion global
de las citadas cuentas anuales. Igualmente comprobaran la concordancia de la informacién contable que contiene el
informe de gestion con las cuentas anuales.

Como parte de la auditoria, y Gnicamente a efectos de determinar la naturaleza, oportunidad y amplitud de los
procedimientos de auditoria, los auditores tendran en cuenta la estructura de control interno de la Sociedad. Sin embargo,
dicha consideracion no sera suficiente para permitirles expresar una opinion especifica sobre la eficacia de la estructura de
control interno en lo que se refiere a la informacion financiera.

El objetivo del trabajo de los auditores es obtener una seguridad razonable de que las cuentas anuales estén libres de
errores o irregularidades significativos. Aunque una estructura efectiva de control interno reduce la probabilidad de que
puedan existir riesgos de errores o irregularidades y de que no sean detectados, no elimina tal posibilidad. Por dicha razon
y dado que el examen de los auditores estd basado principalmente en pruebas selectivas, éstos no pueden garantizar que se
detecten todo tipo de errores o irregularidades, en caso de existir.

Los papeles de trabajo preparados en relacion con la auditoria son propiedad de los auditores, constituyen informacion
confidencial, y éstos los mantendran en su poder de acuerdo con las exigencias de la Ley de Auditoria de Cuentas.
Asimismo, y de acuerdo con el deber de secreto establecido en dicha normativa, los auditores se comprometen a mantener
estricta confidencialidad sobre la informacion de la entidad obtenida en la realizacion del trabajo de auditoria.

Por otra parte, los auditores en la realizacion de su trabajo mantendran siempre una situacion de independencia y
objetividad, tal y como exige la normativa de auditoria de cuentas a este respecto.




Tercera. Los Administradores de la sociedad son responsables de la formulacion de las cuentas anuales a las que se ha
hecho referencia anteriormente, asi como de entregarlas a los auditores, debidamente firmadas, dentro del plazo que para
su aprobacion establece la Ley. En este sentido, los Administradores son responsables del adecuado registro de las
operaciones en los libros de contabilidad y del mantenimiento de una estructura de control interno que sea suficiente para
permitir la elaboracion de unas cuentas anuales fiables. Los Administradores son también responsables de proporcionar a
los auditores, cuando éstos asi lo soliciten, todos los registros contables de la Sociedad y la informacién relativa a los
mismos, asi como de indicarles el personal de la Sociedad a quien puedan dirigir sus consultas.

Adicionalmente, la Sociedad prestara a los auditores la maxima colaboracion en la preparacion de ciertos trabajos, tales
como analisis de cuentas, conciliaciones de diferencias de saldos, biisqueda de comprobantes y registros, etc. Estos
trabajos asi como las cartas de solicitud de confirmacion que soliciten los auditores seran puestos a su disposicion en el
plazo que la Sociedad y los auditores fijen de comtn acuerdo.

Cuarta. De acuerdo con normas de auditoria generalmente aceptadas, los auditores haran consultas especificas a los
Administradores y a otras personas sobre la informacion contenida en las cuentas anuales y sobre la eficacia de la
estructura de control interno. Asimismo, tales normas exigen que los auditores obtengan de los Administradores una carta
de manifestaciones sobre las cuentas anuales. Los resultados de las pruebas de auditoria, las respuestas a las consultas de
los auditores y la carta de manifestaciones constituyen la evidencia en la que los auditores pretenden basarse para
formarse una opinion sobre las cuentas anuales.

Si la sociedad tuviera la intencion de publicar las cuentas anuales junto con el informe de auditoria en un documento que
contenga otra informacién, se compromete a: (a) proporcionar a los auditores un borrador del documento para su lectura,
y (b) obtener nuestro consentimiento para la inclusion en €l de nuestro informe de auditoria, antes de que dicho
documento se publique y distribuya.

Quinta.
A) Cuando se trate del periodo inicial de contratacion

La duracion del presente contrato sera de afios, (no podra ser inferior a tres aflos ni superior a nueve) a contar
desde el momento de aceptacion por las partes.

B) Para los ejercicios posteriores al periodo inicial de contratacion

Las cuentas anuales objeto del presente contrato son las de la Sociedad correspondientes al ejercicio terminado el 31 de
diciembre de 199x.

Sexta. Los honorarios profesionales que habran de percibir los auditores por el desempefio de su funciéon (en cuanto al
primer ejercicio de vigencia del presente contrato) seran de pesetas, tomando en consideracion el tiempo
estimado necesario ( horas), y los conocimientos y experiencia profesional del personal asignado para la
realizacion del encargo.

Si durante la realizacion del trabajo observaran los auditores cambios en las circunstancias en base a las cuales se ha
realizado el presente contrato, tales como fusiones, absorciones, cambios del objeto social, modificacioén del volumen de
negocio o de la cifra patrimonial, modificacion en los criterios de contabilizacion, errores en aquellos detalles que
hubieran solicitado, modificaciones del sistema contable y otros similares, se lo notificaran a la Sociedad, explicando los
motivos que les obligan a modificar los honorarios estimados, en base al niimero de horas a realizar en virtud de los
cambios operados.

(Aplicable unicamente a la opcion a) de la clausula quinta) Para cada uno de los ejercicios sucesivos los honorarios
tendran como base el importe total sefialado para el ejercicio 199x, al que se aplicara la tasa de actualizacion interanual de
las tarifas de los auditores, la cual esta basada en el incremento experimentado por la IPC del sector servicios.

Esta estimacion tendra validez siempre que no se modifiquen las circunstancias actuales en base a las cuales se ha
realizado el presente contrato. Si con posterioridad recibieran evidencia adicional o modificacion de las cuentas a que se
refiere el articulo 210.2 de la Ley de Sociedades Andénimas, modificarian consecuentemente su informe procediendo a la
correspondiente facturacion adicional de honorarios.

A los honorarios se les aplicara el I.V.A., al tipo que se encuentre vigente.

Independientemente de los honorarios, los auditores percibiran los suplidos que, como gastos necesarios, hayan tenido
que realizar para el desempeiio de su funcion.

Séptima. Los honorarios profesionales a percibir por los auditores durante cada ejercicio, serdn abonados por la Sociedad




de la forma siguiente:

% ala firma del presente contrato.
% en___ mensualidades de pesetas cada una durante los meses a
% ala entrega del informe final.

Octava. El presente contrato tiene por objeto exclusivo la realizacion de la auditoria de las cuentas anuales de la Sociedad
en los términos previstos en la legislacion vigente, quedando excluido del mismo cualquier otra actuacion profesional que
se encomiende por la Sociedad a los auditores.

(Si fuera necesario, se deberan incluir aqui los parrafos adicionales que cubran temas tales como plazo de entrega, fecha
de realizacion, sistema de facturacion, detalle de colaboracion que esperamos, etc.).

(Modelos optativos de clausula arbitral y de sometimiento a la jurisdiccion competente, en los casos en que se considere
necesario).

Clausula arbitral. Las partes acuerdan que todo litigio, discrepancia, cuestion o reclamacion resultantes de la ejecucion o
interpretacion del presente contrato o relacionado con él, directa o indirectamente, se resolvera mediante el arbitraje
de

El arbitraje se realizara conforme al procedimiento establecido en el Reglamento Arbitral de y la Ley de Arbitraje
de 5 de diciembre de 1988.

El laudo arbitral debera dictarse durante los noventa dias siguientes a la aceptacion del encargo por parte de los arbitros
designados, obligandose ambas partes a aceptar y cumplir la decision contenida en el mismo.

Clausula de sometimiento a la jurisdiccion competente. Para la resolucion de los conflictos que puedan surgir en la
aplicacion o interpretacion del presente contrato, ambas partes declaran someterse a la jurisdiccion de los Juzgados y
Tribunales de con renuncia a su propio fuero si éste fuera otro.

Y en prueba de conformidad con cuanto antecede, ambas partes firman el presente contrato por duplicado en el lugar y
fecha arriba indicados.




